
ขัน้ตอนการขออนุมัติและเบิกจ่ายน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ/ต่างประเทศ งบมหาวิทยาลัยฯ 

 

รายละเอียดเอกสารท่ีต้องด าเนินการจัดส่ง  
ในข้ันตอนการเบิกจ่าย 

- แบบ วจ-1 
- รายละเอียดงาน 
- ใบลา 
- แบบ กค.1002 
- แบบ กค.1006 
- แบบตอบรับเข้าร่วมงาน 
- หลักฐานการจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง 
- หลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น  

- ใบส้าคัญรับเงินค่าน้้ามัน 
- ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก 
- ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน 
- อัตราแลกเปลี่ยนสกุลเงิน 
- แผนที่แสดงระยะทาง 
- เอกสารที่เกี่ยวข้อง ฯลฯ 

หมายเหตุ : การขอเงินงบประมาณในการน้าเสนอผลงานวิจัย วจ-1 ขอได้ปีงบประมาณละ 1 ครั้ง ไม่เกิน 50,000 บาท  หากมีการขอครบ 
2 ครั้ง ยอดวงเงิน 100,000 บาท จะต้องมีการตีพิมพ์งานวิจัยค่ัน 1 ครั้ง ของทั้ง 2 การน้าเสนอ จึงจะขอต่อเนื่องในปีงบประมาณถัดไปได้ 

  รายละเอียดเอกสารท่ีต้องด้าเนินการจัดส่ง 
- แบบ วจ-1 
- รายละเอียดงาน 
- ใบลา 
- แบบตอบรับเข้าร่วมงาน 

*แบบ วจ-1 อาจารย์/นักวิจัย ต้องด าเนินการกรอก
ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลวิจัย เพื่อขอรหัสเลขที่ *
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 

ผ่านเกณฑก์ารพจิารณา ผ่านเกณฑก์ารพจิารณา 

ส่งเอกสารคืนผ่าน
เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย 

คัดกรองเอกสารเบื้องต้น 

ส่งคืนแก้ไข/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

อาจารย์/นักวิจัย 

ไม่อนุมัติ 
อนุมัติ 

หัวหน้าภาควิชา/
ผู้บังคับบัญชา

ข้างต้น 

ส่งเอกสารผ่านเจ้าหน้าทีฝ่่ายวิจัย 

ไม่ผ่านเกณฑก์ารพจิารณา 

ผู้อ้านวยการสถาบัน 
ส้านักวิจัย นวัตกรรม  

และพันธมิตร 

รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย ด้าเนินการ/เบิกจ่าย 
20 วัน ส้านักวิจัย นวัตกรรม  

และพันธมิตร 

ฝ่ายการเงิน 
มหาวิทยาลยัฯ สิ้นสุดการดา้เนินงาน 

ส่งเอกสารผ่านเจ้าหน้าทีฝ่่ายวิจัย 

3-5 วัน 1 วัน 


